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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) เทศบัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง การลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ.2557 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ ธีรยุทธ เทศบาลตําบลวังพราว 

17/07/2558 10:01  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว 

หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 52130 

โทรศัพท : 054-349403/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใหเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองที่ในปน้ัน และย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (แบบ 

ภ.บ.ท.5) ณ  สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว ภายในเดือนมกราคมของทุก 4 ป และชําระภาษีภายในเดือนมกราคม-
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เมษายน ของทุกป 

กรณีท่ีดินรายใหม หรือปที่มีการตีราคาปานกลาง ใหเจาของที่ดินย่ืนแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปที่มีการตี

ราคาปานกลางท่ีดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ป  หรือภายใน 30 วัน กรณีที่ไดกรรมสิทธิ์ใหมหรือเปลี่ยนแปลงการใช

ประโยชนที่ดินใหม 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับแบบแจงรายการเพื่อเสีย

ภาษีบํารุงทองที่ (ภ.บ.ท.5) 

ตรวจสอบความถูกตองใน

การกรอกแบบแจงรายการ

เพื่อเสียภาษีบํารุงทองที่ 

(ภ.บ.ท.5) 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลวัง

พราว อําเภอ

เกาะคา จังหวัด

ลําปาง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบการเปนเจาของ

กรรมสิทธิ์ที่ดิน, ตรวจสอบ

ที่ต้ังและการใชประโยชน, 

ประเมินภาษี คํานวณคา

ภาษี 
 

45 วัน เทศบาลตําบลวัง

พราว อําเภอ

เกาะคา จังหวัด

ลําปาง 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ออกหนังสือแจงการ

ประเมิน (ภ.บ.ท.9)  ใหผู

เสียภาษีบํารุงทองที่ 
 

7 วัน เทศบาลตําบลวัง

พราว อําเภอ

เกาะคา จังหวัด

ลําปาง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   52 วัน 

 

14. งานบริการน้ี ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักงาน

เลขานุการกรมการ

ปกครอง 

1 1 ฉบับ - 

2) 

สําเนาทะเบียน

บาน 

สํานักงาน

เลขานุการกรมการ

ปกครอง 

1 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที่ดินและ

หนังสือสัญญา

ซื้อขายที่ดินหรือ

หนังสือสัญญา

อยางอ่ืน 

สํานักงาน

เลขานุการกรม

ที่ดิน 

1 1 ฉบับ - 

2) แผนที่ต้ังที่ดิน - 1 0 ฉบับ - 

3) 
ใบเสร็จรับเงินคา

ภาษีครั้งสุดทาย 

- 1 0 ฉบับ (ถามี) 

4) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 0 ฉบับ ((กรณีนิติบุคคล)) 

5) 

ใบมอบอํานาจ

กรณีใหผูอ่ืน

กระทําการแทน 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 
หนังสือแตงต้ัง

ผูจัดการมรดก 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว หมูที่ 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 

52130 โทรศัพท : 054-349403 

หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 24/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะ

คา จังหวัดลําปาง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


