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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) เทศบัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2557 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง        

ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว 
หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 52130 
โทรศัพท : 054-209202 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ 
 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ(ตามเทศบัญญัติ
เทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2557 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560) จะตอง
ยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับ
แตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ิน
จะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
  ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง 
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 



2/5 
 

   2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ(ตามท่ีระบุไวในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ.2557 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560) 
     (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
     (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
     (4) หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนดไวในเทศ
บัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2557 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตอ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เปนอันตรายตอสุขภาพ พรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาที เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที กรณี
ไมถูกตอง/ครบถวน จนท. แจง
ตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทํา
บันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดย
ใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม
ถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี
หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 2. กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต แจงคําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
 

8 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง
ใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกําหนดของ
ทองถ่ิน) 
 

1 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 1 0 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ - 

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมี
การมอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือ
สัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายในการใช
ประโยชนสถานท่ีท่ีใช
ประกอบกิจการในแตละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคารท่ีแสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใชประกอบ
กิจการตามท่ีขออนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใน
แตละประเภทกิจการ เชน 
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือใน
นานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปน
ตน 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมายกําหนดให
มีการประเมินผลกระทบ 
เชน รายงานการวิเคราะห
ผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการประเมินผล

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

5) 
ผลการตรวจวัดคุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแตละ
ประเภทกิจการท่ีกําหนด) 

- 0 1 ฉบับ - 

6) 

ใบรับรองแพทยและ
หลักฐานแสดงวาผานการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการท่ี
เก่ียวของกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ - 

7) 

ใบอนุญาตฉบับเดิม เทศบาลตําบล    
วังพราว อําเภอ
เกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

1 0 ฉบับ - 

16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ในลักษณะท่ีเปนการคา      

แนบทายเทศบัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2557 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2560 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 

52130 โทรศัพท : 054-209202 
2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


