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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) เทศบัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2558 
  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล

และมูลฝอย  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว 
หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 52130 
โทรศัพท : 054-209202 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ 
  ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 
กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวให
ประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่น
คําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
  ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง 
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
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   2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลวังพราว เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย   
พ.ศ. 2558)  
  หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัด
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาที เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคํา
ขอ และความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึก
ความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลกัษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลกัษณะ 
 

20 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาต  
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หาก
พนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร  

8 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออก
ใบอนุญาตประกอบกิจการฯ แกผูขอ
อนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
 

1 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 - 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 1 0 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง
สถานท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอยท่ีไดรับใบอนุญาตและมี
การดําเนินกิจการท่ีถูกตอง
ตามหลักสุขาภิบาล โดยมี
หลักฐานสัญญาวาจางระหวาง
ผูขนกับผูกําจัดสิ่งปฏิกูลและ
มูลฝอย 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 
แผนการดําเนินงานในการ
กําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยท่ี

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แสดงรายละเอียดข้ันตอนการ
ดําเนินงาน ความพรอมดาน
กําลังคน งบประมาณ วัสดุ
อุปกรณ และวิธีการบริหาร
จัดการ 

4) 

เอกสารแสดงใหเห็นวา
ผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัด
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอยผานการ
ฝกอบรมดานสุขอนามัยและ
ความปลอดภัยจากการทํางาน 
(ตามหลักเกณฑท่ีทองถ่ิน
กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสาร
แสดงการตรวจสุขภาพ
ประจําปของผูปฏิบัติงานใน
การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย 

- 1 1 ฉบับ - 

6) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษาของเจาหนาท่ี
ควบคุม กํากับ ในการจัดการ
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย อยาง
นอย 2 คน 1. คุณสมบัติ
สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวา
ปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตรในดาน
สาธารณสุข สุขาภิบาล 
อนามัยสิ่งแวดลอม ดานใด
ดานหนึ่ง 2. คุณสมบัติสําเร็จ
การศึกษาไมต่ํากวาปริญญา
ตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชกา
รวิศวกรรมศาสตรในดาน
สุขาภิบาล วิศวกรรม
สิ่งแวดลอม และ
วิศวกรรมเครื่องกล ดานใด
ดานหนึ่ง 

- 1 1 ฉบับ - 

7) ใบอนุญาตฉบับเดิม เทศบาลตําบล   1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วังพราว อําเภอ
เกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) รับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

 คาธรรมเนียมรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 5,000 บาท 
 คาธรรมเนียมรับทําการกําจัดมูลฝอย   5,000 บาท  

 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 

52130 โทรศัพท : 054-209202 
2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


