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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
3) กฏกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
4) ขอบังคับตําบลวังพราว เรื่อง ตลาด พ.ศ.2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว 
หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 52130 
โทรศัพท : 054-209202 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ วิธีการ 
  ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐท่ีไดจัดตั้ง
ตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ี แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน
เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอบังคับ
ตําบลวังพราว เรื่อง ตลาด พ.ศ.2543 ณ สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว 
   2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ(ตามท่ีระบุไวในขอบังคับตําบลวังพราว เรื่อง ตลาด พ.ศ.2543) 
     (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
    (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตองถูกตองตามหลักเกณฑ(ตามขอบังคับตําบลวังพราว เรื่อง ตลาด 
พ.ศ.2543) 
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    (4) ปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ิน
กําหนดไวในขอบังคับตําบลวังพราว เรื่อง ตลาด พ.ศ.2543 
  หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาที เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอ และความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/
ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ 
หากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนาม
ไวในบันทึกนั้นดวย 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือวา
ไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะ
มีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 2. กรณี
ไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต

8 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีทองถ่ินกําหนด 
 

1 วัน เทศบาลตําบลวังพราว 
อําเภอเกาะคา จังหวัด
ลําปาง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 - 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 1 0 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 1 0 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ - 

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมี
การมอบอํานาจ) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน 
สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสราง
อาคาร หรือหลักฐานแสดงวา
อาคารนั้นสามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมาย
วาดวยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถาน
ท่ีตั้งตลาด 

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

ใบรับรองแพทยของผูขายของ
และผูชวยขายของในตลาด
หรือหลักฐานท่ีแสดงวาผาน
การอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร ตามหลักสูตรท่ีทองถ่ิน
กําหนด 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตใหจัดตั้งตลาด 

 คาธรรมเนียม 250 บาท 
2) ใบอนุญาตเปล่ียนแปลงตัวผูรับใบอนุญาต 

 คาธรรมเนียม 100 บาท 
3) ใบแทนใบอนุญาต 

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
4) การตอใบอนุญาต 

 คาธรรมเนียม 150 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลวังพราว หมูท่ี 2 ตําบลวังพราว อําเภอเกาะคา จังหวัดลําปาง 

52130 โทรศัพท : 054-209202 
2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 


